福建省普通高中毕业班综合素质评价报告

补录操作说明

1.2017级普通高中学生基础信息尚未导入系统的，学校需用行政账户登录“福建省普通高中学生综合素质评价信息管理平台”（登录地址：http://112.111.2.107/），创建2017级普通高中学生行政班，导入2017级学生基础信息（含学生照片）,已导入学生基础信息的学校不需重新导入。

2.学生信息导入系统后，生成学生账号和密码，由学生登录“福建省普通高中学生综合素质评价信息管理平台”（登录地址：http://112.111.2.107/），按后续操作完成相关信息补录工作。

3.学生数据补录程序

（1）点击左侧菜单栏“高三补录数据”按钮进入补录主窗口，点击“补录综评数据”进行相应数据的补录(补录后的数据默认为已通过审核，无需再操作审核);

（2）在学生数据补录窗口中，选择窗口上方“思想品德”、“学业水平”、“综合实践”等维度，即可进行对应维度综评数据的补录；

（3）必修成绩录入。在相应的科目、学期的成绩上点击，在弹出的窗口中录入2017级普通高中学生三年的全部成绩数据，再点击确定（学考成绩由省级统一导入）；

（4）国家体质健康标准成绩录入。国家体质健康标准成绩为一学年一次的数据，补录罗列出了学生三学年的所有数据，确保每个学年(上学期或下学期)有一份数据录入数据即可；

（5）其他数据的录入。其他数据为增量录入，选择相应需要补录项目的标签页面，在打开的窗口中，按页面提示填写修改数据，逐项点击提交（如：“思想品德”维度中的党团活动，实际已经录入4次，学生实际有10次，只需补录6次即可）。

4. 教师录入及审核程序
（1）学生补录结束后，班主任依据账号和密码登录“福建省普通高中学生综合素质评价信息管理平台”（登录地址：http://112.111.2.107/），完成相关操作；
（2）点击左侧菜单栏“高三补录数据”按钮进入补录主窗口，在主窗口中选择报考“强基计划”的学生，点击“补录综评数据”为每个报考学生录入“教师评语”(补录后的数据默认为已通过审核，无需再操作审核);

（3）点击左侧菜单栏“高三补录数据”按钮进入补录主窗口，在主窗口中选择2017级参加“强基计划”的学生，点击“查看综评总表”，对学生录入的数据进行审核，如发现学生录入数据有误的，班主任应根据实际情况对其进行修改和补充;

（4）错误数据修改时，除“必修”、“体质健康成绩”数据可直接修改外，其他数据须请学校综评信息审核人员用审核账号登录，在“学生综合素质管理”功能中找到数据有误的相应项目，操作为“审核不通过”后，再进行数据修改；

5.补录工作时间安排：学校于5月10日前完成2017级学生基础信息开通学生账号；报考2020年“强基计划”的2017级普通高中学生于5月30日前完成信息材料填报；各毕业班班主任于6月7日前完成教师评语和审核；学校于6月20日前完成审核确认及公示等工作。

6.各普通高中学校学生综评数据补录工作过程如有技术问题可咨询省电教馆。省电教馆联系人：黄老师，联系电话：15959092010。

